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Smeérnice pro evidenci, uctovani a odpisovani dlouhodobého
hmotného a nehmotného majetku

Tato smérnice byla vypracovana v souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb. ve znéni zmén a doplriki
a v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb. v platném znéni

Metodické vymezeni: Klasifikace a evidence majetku

s
v

¢elem vydani této smérnice pro hospodareni s majetkem obce je zejména:
- zabezpeceni dodrzovani zakonu pro realizaci majetkovych prav,

- zabezpeceni hospodarného a efektivniho uzivani majetku,

- zabezpeceni prfedepsané evidence majetku,

- ochrana majetku.

Problematiku evidence, uctovadni a odpisovani dlouhodobého majetku upravuji zejména tyto
pravni predpisy:
— zadkon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi (dale jen zakon
o ucetnictvi),
— vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢.563/1991
Sb., o Ucetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni pozdéjsich predpisu,
— vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zdvazkd, ve znéni pozdéjsich
predpisQ,
— zadkon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdé;jsich predpis,
— zékon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpis(,
— zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
zakon o obcich),
— Ugetni standardy €. 701-708, v platném znéni (dale jen ,,CUS“).

Vymezeni a evidence majetku:
— klasifikace a vymezeni majetku,
— evidence majetku,
— porizovani majetku,
— zarazovani a vyfazovani majetku,



— dokumentace k majetku.

Ocenovani majetku:
— zpUsoby ocenlovani majetku,
— zasady ocenlovani,
— ocenovani pro potreby finan¢niho fizeni,
— pravomoci v oceriovani.

Hospodareni s majetkem (manual pro hospodareni s majetkem):
— majetek vyclenény pro realizaci méstem,
— majetek pro realizaci sluzeb,
— majetek v ramci ¢innosti jinych organizaci,
— zabezpeceni a ochrany majetku,
— podminky pro bezuplatny prevod (dary),
— podminky pro svéfeni vlastnickych pray,
— podminky pro smluvni vztahy.

Zasady pro hospodareni s majetkem pti hospodarské ¢innosti:
— podminky pro hospodarskou ¢innost.

Podminky pro prodej majetku:
- aspekty prodeje majetku,
- zdsady pro prodej majetku.

Zasady pro udrzbu, opravy, revize a inventarizace majetku:
- zabezpeceni souladu mezi operativni evidenci a skute¢nym technickym stavem.

Prebyteény a neupotrebitelny majetek:
- nakladani s prebyte€nym a neupotrebitelnym majetkem,
- ocenovani prebyte¢ného a neupotrebitelného majetku.

Smérnice pro hospodareni s vesSkerym majetkem podle uvedené klasifikace jsou zavazné pro vsechny
organy obce, které jsou uvedeny v zakoné ¢. 128/2000 Sb., o obcich, Hlava ¢tvrta, §§ 67 — 122, a jsou
povinny se jimi fidit.

Vymezeni dlouhodobého nehmotného majetku
Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)

1) Dlouhodoby nehmotny majetek je definovan obecné zavaznym predpisem (§11 vyhlasky
¢. 410/2009 Sb.).

2) Za dlouhodoby nehmotny majetek se povazuji zejména nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje,
software, databaze a ocenitelna prava s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok, u kterych ocenéni
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prevysuje ¢astku 60.000 K¢. Dobou pouZitelnosti se rozumi doba, po kterou je majetek vyuzitelny pro
soucasnou nebo uchovatelny pro dalsi ¢innost nebo mizZe slouZit jako podklad nebo soucast
zdokonalovanych nebo jinych postupl a feseni véetné doby ovérovani nehmotnych vysledka.

3) Za dlouhodoby nehmotny majetek se dale povazuje technické zhodnoceni dlouhodobého
nehmotného majetku, jehoz ocenéni prevysuje ¢astku 60.000 K¢ v rdmci jednoho Ucetniho obdobi,
a to pfi splnéni povinnosti uvedenych v odst. 2:

— kjehoz uctovani a odpisovani je opravnén nabyvatel uZivaciho prava k dlouhodobému
nehmotnému majetku, o kterém neuctuje jako o majetku,

— drobného dlouhodobého nehmotného majetku vymezeného v odst. 4.

4) Za drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM) se povaZuje majetek stanoveny v odst. 2,
pokud jeho doba pouZitelnosti je delSi nez jeden rok a ocenéni je v ¢astce 0 K¢ a vyssSi a neprevysuje
¢astku 60.000 K¢.

5) Podle odst. 2 jsou:

— nehmotnymi vysledky vyzkumu a vyvoje a software takové vysledky a software, které jsou
bud' vytvoreny vlastni ¢innosti k obchodovani s nimi, anebo nabyty od jinych osob,

— ocenitelnymi pravy zejména predméty primyslového a obdobného vlastnictvi, vysledky
dusevni tvlrci Cinnosti a prdva podle zvlastnich pravnich predpisi® za podminek
stanovenych v pism. a).

6) Véci vzniklé pfi potizovani dlouhodobého nehmotného majetku, zejména prototypy, modely a
vzorky, pokud nejsou vyrazeny napfiklad v dusledku prodeje nebo likvidace, se v pfipadé dalSiho
vyuziti ve vlastni ¢innosti zauctuji na pfislusny majetkovy ucet. V pripadé variantniho postupu pfi
pofizovani dlouhodobého nehmotného majetku nebo jeho ¢&asti jsou soucasti ocenéni
dlouhodobého nehmotného majetku vSechna variantni reseni.

7) Za nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek se povazuje pofizovany dlouhodoby nehmotny
majetek po dobu jeho pofizovani do uvedeni do stavu zpusobilého k uzivani.

8) Dlouhodobym nehmotnym majetkem se stdva potizovany majetek okamzikem uvedeni do stavu
zpusobilého k uzivani, kterym se rozumi dokonéeni pofizovaného majetku a splnéni stanovenych
funkci a povinnosti stanovenych pravnimi predpisy pro jeho uZivani. Obdobné se postupuje v pfipadé
technického zhodnoceni.

9) Dlouhodobym nehmotnym majetkem nejsou zejména znalecké posudky, prlizkumy trhu, plany
rozvoje, navrhy propagacnich a reklamnich akci, certifikace systému jakosti a software pro Fizeni
technologii nebo zafizeni, ktera bez tohoto software nemohou fungovat.

10) Dale Mésto HorSovsky Tyn stanovuje, Ze o technickych auditech, energetickych auditech, planech
povodi a povodnovych planech nebude Uctovat jako o dlouhodobém nehmotném majetku. Naopak
o lesnich hospodarskych planech bude uétovat jako o dlouhodobém nehmotném majetku.

1 Napfiklad zakon ¢. 207/2000 Sb., o ochrané primyslovych vzor( a o zméné zakona ¢. 527/1990 Sb., o vynalezech, prumyslovych vzorech a zlepSovacich

navrzich, ve znéni pozdéjsich predpist. Zakon &.441/2003 Sb., o ochrannych znamkach, ve znéni pozdéjSich pfedpisa.
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Vymezeni dlouhodobého hmotného majetku
Dlouhodoby hmotny majetek (DHM)

1) Dlouhodoby hmotny majetek je definovan obecné zavaznym predpisem?.

2) Za dlouhodoby hmotny majetek se povazuji pozemky bez ohledu na vysi ocenéni, pokud nejsou
zasobami

3) Za dlouhodoby hmotny majetek se povazuji kulturni predméty bez ohledu na vysi ocenéni,
zejména kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy, predméty kulturni hodnoty, umélecka dila a
obdobné véci, a to véetné souborl tohoto majetku.

4) Za dlouhodoby hmotny majetek se dale povazuji stavby bez ohledu na vysi ocenéni a dobu
pouzitelnosti:

stavby? v€etné budov, duini dila a dilIni stavby pod povrchem, vodni dila a dalsi stavebni dila
podle zvlastnich pravnich predpisid?,

otvirky novych lom{, piskoven a hlinist, technické rekultivace,

byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky podle jiného pravniho predpisu®,

— nemovité kulturni pamatky ocenéné pofizovaci nebo reprodukéni pofizovaci cenou (byly
pofizeny koupi, darem, dédénim nebo byly jiz dfive ocenény napriklad znalcem, nebo pokud
se tento majetek stal kulturni pamatkou v pribéhu doby pouzivani),

— technické zhodnoceni majetku, ktery mésto Uplatné nebo bezuplatné uzivd, jehoZ ocenéni
jedné polozky prevysuje ¢astku 40.000 K¢,

— technické zhodnoceni nemovité kulturni pamatky a cirkevni stavby, u kterych neni zndma
jejich pofizovaci cena a jsou proto ocenény ve vysi 1 K¢.

pravo stavby — pokud neni zdsobou

5) Za dlouhodoby hmotny majetek se dale povazuji samostatné movité véci a soubory movitych véci
se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok a
ocenéni samostatné movité véci nebo souboru majetku prevysuje ¢astku 40.000 K¢, a pfedmeéty z
drahych kov(, pokud se nejedna o predméty kulturni hodnoty nebo kulturni pamatky.

6) Za dlouhodoby hmotny majetek se povazuji i péstitelské celky trvalych porostd (ovocné stromy
nebo ovocné kefe vysazené na souvislém pozemku o vymére nad 0,25 hektaru v hustoté nejméné 90
stroml nebo 1000 kefl na 1 hektar, trvaly porost vinic a chmelnic bez nosnych konstrukci).

7) Za drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM) se povazuji movité véci, popfipadé soubory
majetku se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim, u kterych doba pouzZitelnosti je delsi nez
jeden rok a ocenéni jedné poloZzky je v ¢astce 3.000 K¢ a vysSi a neprevysuje ¢astku 40.000 K¢. Za
drobny dlouhodoby hmotny majetek se povazuji vidy:

— predméty z drahych kovl, pokud nejsou dlouhodobym majetkem podle odst.4, bez ohledu

§14 vyhlasky & 410/2009 Sb.

zakon ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim radu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisti
zdkon ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o zméné nékterych zékonu (zékon o vodovodech
a kanalizacich), ve znéni pozdéjsich predpist

5 zakon & 72/1994 Sb., kterym se upravuji nékteré spoluviastnické vztahy k budovam a nékteré vlastnické vztahy k bytum a nebytovym prostorim
a doplriuji nékteré zakony (zékon o vlastnictvi bytt), ve znéni pozdéjsich predpist
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na vysi pofizovaci ceny,

— Vvéci porizené formou finan¢niho leasingu, popfipadé bezuplatné prevzaté, u kterych ocenéni
podle obecné zdvazného predpisu® neprevysuje castku 40.000 K¢.

— vécnd bfemena k pozemku a stavbé s vyjimkou uZivaciho prdva, pokud nejsou vykazovana
jako soucast ocenéni staveb nebo v rdmci zasob a u kterych ocenéni neprevysuje ¢astku 40
tis.K¢

8) Za ostatni dlouhodoby hmotny majetek se povaZuji bez ohledu na pofizovaci cenu:

— dospéla zvirata, loZiska nevyhrazeného nerostu nebo jejich ¢asti koupené nebo nabyté
vkladem jako soucdst pozemku po 1.1.1997 v rozsahu vymezeném geologickym prizkumem
a technické zhodnoceni sbirky muzejni povahy nebo predmétu kulturni povahy ocenénych
1 K&.

— vécna bfemena k pozemku a stavbé s vyjimkou uZivaciho prava, pokud nejsou vykazovana
jako soucast ocenéni staveb nebo v ramci zasob a u kterych ocenéni prevysuje castku
40 tis.K¢

9) Drobny hmotny majetek (POE1, POE2), jehoZ ocenéni je od 0 K¢ do 2.999 K¢ v jednotlivém
pripadé, se sleduje v operativni evidenci na podrozvahovém ucté 902. Jedna se zvlasté o majetek
typu :

— elektrospotrebice (radia, TV, varné konvice apod.), mobilni telefony

7vs

— vybaveni kancelari (nabytek)
— vybaveni jednotek JPO (dychaci pfistroje, hadice, naradi, apod.)

10) Za nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek se povazuje potizovany dlouhodoby hmotny
majetek po dobu jeho pofizovani do uvedeni do stavu zpusobilého k uzivani.

11) Dlouhodobym hmotnym majetkem se stdvaji pofizované véci okamzikem uvedeni do stavu
zpUsobilého k uzivani, kterym se rozumi zejména dokonceni véci a splnéni technickych funkci a
povinnosti stanovenych zvlastnimi pravnimi pfedpisy’ pro uzivani (zplUsobilost k provozu). Obdobné
se postupuje v pripadé technického zhodnoceni. Toto ustanoveni se nepouZije v pfipadé nabytych
véci, které pred nabytim byly uvedeny do stavu zplsobilého k uZivani a nevyzaduji montaz u
nabyvatele.

12) Technickym zhodnocenim se rozumi vzdy vydaje na dokoncéené ndstavby, pfistavby a stavebni
Upravy, rekonstrukce a modernizace majetku pokud za Ucetni obdobi prevysily ¢astku 40.000 K¢.

13) Rekonstrukci se rozumi zdsahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho ucelu nebo
technickych parametr(.

14) Modernizaci se rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouZzitelnosti majetku.

15) V ptipadé technického zhodnoceni musi byt na doslych fakturach zretelné uvedena jeho
konkretizace dle odst. 12.

ve

16) Technickym zhodnocenim neni oprava ani udrZba. Opravou se odstrafiuji Ucinky ¢aste¢ného

6 § 25 zakona o ucetnictvi

7Naprﬁ’klad §7 zékona ¢.56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich a o zméné zékona ¢.168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti
za $kodu zplsobenou provozem vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zakonl( (zakon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni
pozdéjsich predpist, §16 zakona ¢.76/2002 Sb., o integrované prevenci a omezovani znecisténi, o integrovaném registru znecistovani a o zméné
nékterych zakon( (zakon o integrované prevenci), ve znéni pozdéjsich predpist, §119 a 127 zakona ¢&.183/2006 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich
predpisu.
7



fyzického opotrebeni nebo poskozeni za Ucelem uvedeni do predchoziho nebo provozuschopného
stavu. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi provedeni opravy i s pouZitim jinych nez
pGvodnich material(, dild, souéasti nebo technologii, pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni.
Udribou se rozumi soustavnd €innost, kterou se zpomaluje fyzické opotfebeni a pfedchazi porucham
a odstranuji se drobnéjsi zavady.

17) Za dlouhodoby hmotny majetek urceny k prodeji — se povaZzuje dlouhodoby hmotny majetek
ocenény realnou hodnotou podle §27, odst.1 pism h) zdkona.

Ostatni drobny dlouhodoby hmotny majetek (POE)

Ostatni drobny dlouhodoby hmotny majetek jsou predméty, jejichz pofizovaci cena u nové
zarazovanych predmétu je nizsi nez 3.000 K¢ s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok. Je evidovan
pouze v operativni evidenci a za spravnost a Uplnost ruci vedouci prislusného odboru.

Finan¢nim majetkem se rozumi:

a) majetkové ucasti v osobach s rozhodujicim vlivem, v osobach s podstatnym vlivem v drzeni
ucetni jednotky po dobu delsi nez 1 rok

b) dluhové cenné papiry drzené do splatnosti,

c) pUjcky osobam ve skupiné, jiné dlouhodobé pujéky s dobou splatnosti delsi nez 1 rok,
terminované vklady dlouhodobé s dobou splatnosti del$i nez 1 rok

Rozhodujici pro zafazeni do skupiny hmotného dlouhodobého majetku nebo do skupiny financniho
majetku je ucel poftizeni.

Majetek se pofizuje zejména koupi, bezuplatnym prevodem, darem nebo dodavatelskym zplsobem,
pfevodem podle pravnich predpis (pfipadné véci dle §135 obcanského zakoniku).

Koupi, bezuplatnym prevodem, darem
O porizeni majetku timto zplsobem rozhoduje:

a) ve vyjmenovanych vécech dle zakona o obcich Zastupitelstvo mésta
b) Rada mésta v pripadé:
— pofizeni dlouhodobého hmotného majetku (pofiz. cena nad 40.000,- K¢),
— potizeni dlouhodobého nehmotného majetku (poftiz. cena nad 60.000,-K¢)
c) v objektu MU
— u drobného dlouhodobého nehmotného majetku (0 — 60.000,- K¢&)- tajemnik po
projednani s OFS,
— u drobného dlouhodobého hmotného majetku (3.000 — 40.000,-K¢)- tajemnik po
projednani s OFS,
— u drobného hmotného majetku (0 — 2.999,- K¢) — vedouci odboru se souhlasem
tajemnika po projednani s OFS,
v ostatnich zafizenich
— u drobného dlouhodobého nehmotného majetku (0 — 60.000,- K&) — tajemnik po
projednéni s OFS,
— u drobného dlouhodobého hmotného majetku (3.000 — 40.000,-K¢) - tajemnik po
8



projednéni s OFS,
— u drobného hmotného majetku (0 — 2.999,- K¢) — vedouci zafizeni se souhlasem
tajemnika po projednani s OFS.

u JPO:
— u drobného dlouhodobého nehmotného majetku (0 — 60.000,- K&) — starosta po
projednani s OFS,
— u drobného dlouhodobého hmotného majetku (3.000 — 40.000,- K¢) - starosta po
projednani s OFS,
— u drobného hmotného majetku (0 —2.999,- K¢) — velitel hasicl se souhlasem starosty po
projednani s OFS.

Dodavatelskym zplisobem (hmotna investice):

— zahadjeni investice rozhodne RM na zakladé usneseni ZM (schvaleny rozpocet)

— prabéh investice sleduje technicky i finanéné referent odboru MIM, podle jeho informaci
se sleduje takto pofizovana investice finanénim odborem na uctu 042,

— investice je ukonéena podpisem prejimaciho protokolu (vzhledem k dodavateli,

— investi¢ni technik vyhotovi zafazovaci protokol, tj. protokol o pfedani ukonéené stavby do
evidence majetku mésta po predchozim odsouhlaseni financnich nakladl na pofizeni
investice s OFS.

Zarazovaci protokol podepisuje vedouci odboru MIM a referent majetkové spravy.
Na zakladé zarazovaciho protokolu provede referent majetkové spravy zdpis do evidence majetku
mésta a vyhotovi doklad o zafazeni majetku do evidence EMA firmy Gordic. Doklad o zarazeni
majetku pfedd proti podpisu OFS (pfevod z Gétu investiéniho na Ucet majetkovy).

Nehmotnym a hmotnym investicnim majetkem se stavaji véci uvedené do uzivani. Uvedenim do
uzZivani se rozumi zabezpeceni vSech technickych funkci potfebnych k uzivani a splnéni vSech
povinnosti stanovenych pravnimi predpisy, napf. stavebnimi, ekologickymi, pozarnimi,
bezpecnostnimi a hygienickymi.

Financnimi investicemi se stdvaji véci dnem uskutec¢néni ucetniho pfipadu.

PFi zafazeni investice do majetku mésta se pfiloZi origindlni doklady o pofizeni ke karté majetku.
V pripadé pofizeni investice s poskytnutou dotaci je povinnost evidovat na karté majetku vysi
poskytnuté dotace v¢. poskytovatele a mési¢né uctovat o transferovém podilu.

V pripadé, Ze dojde k odvodu dotace, napfriklad pro poruseni smluvnich podminek, podil pfijatého
investicniho transferu na pofizovaci cené majetku (resp. na karté majetku) se neupravuje.
TotéZ plati i v pfipadé, Ze na kartu majetku byla dotace zavedena dle pfislusného Rozhodnuti o
poskytnuti dotace a nasledné pfi jejim vyuctovani doslo napfr. k jejimu zkraceni.

Véci nalezené
Pofizeni majetku v pfipadé véci nalezené se fidi vnitinim predpisem — Vnitfni smérnici pro postup
pfi ohldseni nalezené véci.



Dokumentace a informacni zakladna
Ucelena dokumentace hmotného majetku osvédcuje existenci, vyskyt, ochranu a ocenéni hmotného
majetku v subsystémech, kterymi jsou predevsim:
— prvotni dokumentace,
— operativni evidence,
— Ucetnictvi,
— statistika.
a to na zakladé uplné a prikazné vedené (vedenych):
— prvotni dokumentace zahrnujici vybérova Setfeni, smlouvy, studie, projekty,
zapisy, dodavatelské faktury,
— protokolli prejimacich, zafazovacich a vyrazovacich,
— inventarnich karet majetku (resp. skladovych a osobnich karet),
— syntetické a analytické ucetni evidence.

Analyticka evidence (hmotného) majetku je vedena v programu EMA firmy Gordic.
Rozliseni dle:
a) umisténi

b) druhi majetku
DNM nad 60 000,- K¢
V Ucetnictvi sledovano v uctové tridé 01 (ucet 010-019)
DDNM 0,- K¢ - 60 000,- K¢

Sledovano v evidenci majetku a v Ucetnictvi na ucté 018

DHM nad 40 000,- K¢
V Ucetnictvi sledovano v uctové tridé 02 a 03

Budovy, stavby a pozemky jsou sledovany v Ucetnictvi bez ohledu na vysi pofizovaci ceny a vécna
bfemena — je-li mésto stranou opravnénou a u kterych ocenéni prevysuje ¢astku 40 tis. K¢

DDHM 3 000,- K¢ — 40 000,- K¢
Sledovano v ucetnictvi a v majetku na ucté 028 a vécna bfemena — je-li mésto stranou
opravnénou a u kterych ocenéni neprevysuje ¢astku 40 tis. K¢

POE2 1001,- K¢ - 2999,- K¢
Sledovano v operativni evidenci majetku na ucté 902

POE1 0,- K¢ —1.000,- K¢
Sledovano v operativni evidenci majetku na ucté 902

Dlouhodoby finan¢ni majetek - DFM

Dlouhodoby finanéni majetek je sledovan na majetkovém ucté tridy 06.
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Operativni evidence
Operativni evidenci je vedena v programu EMA firmy Gordic a rozumi se tim vedeni:
— inventarnich karet,
— rejstrikd,
— skladovych karet, osobnich listl (karet),
— mistnich seznama.

Ukolem operativni evidence je pfedeviim napomahat fadné spravé a ochrané jednotlivych soudasti
majetku, béZzné podavat zpravu o stavu a pohybu soucasti majetku, z hlediska umisténi majetku,
fadném vyuZivani a udribé, jakoZ i o osobach, které za né nesou odpovédnost. DalSim nedilnym
ukolem operativni evidence je poskytovat spolehlivé podklady pro potteby fizeni, planovani,
ucetnictvi, statistiku, rozbory a kontrolni ¢innost na Useku spravy a ochrany majetku.

Operativni evidenci vedou, za jeji Uplnost, spravnost a pofadek pfi Uschové pisemnosti
a dokumentace evidence odpovidaji pracovnici konkrétné urceni v souladu s organizaénim rddem
a smérnici o obéhu dokladu.

Operativni evidence majetku (inventarni karta) obsahuje zejména:
— nazev (popf. popis) majetku,
— cena porizeni nebo reprodukéni pofizovaci cena
— inventarni Cislo,
— poradové Cislo karty majetku,
— nebo poradové Cislo v souboru majetku,
— datum pofizeni,
— datum uvedeni do uzivani,
— datum zadctovani na prislusny majetkovy ucet,
— datum a zpUsob vyrazeni,
— Cislo uétu SU/AU
— odpisy
— vySe dotace — transferu — je-li poskytnuta
— poznamky o technickém zhodnoceni majetku bez rozdilu pofizovaci ceny je vedena
pouze v programu EMA firmy Gordic

V pripadé, Ze mésto HorSovsky Tyn je stranou povinnou z vécného bfemene na zakladé uzaviené
smlouvy se zdpisem do verejného seznamu, eviduje se toto zatizeni v zdznamu na karté majetku

Mistni seznamy - soucast operativni evidence

Veskery majetek, dlouhodoby a kratkodoby, drobny hmotny a nehmotny spolu s vybranymi druhy
zdsob vedenymi v operativni evidenci se zapisuje do mistnich seznama, které mohou mit formu
pocitacovych sestav. Mistni seznamy se vyhotovuji dvojmo, jedno vyhotoveni si ponecha pracovnik
operativni evidence, ktery vede inventdrni karty, druhé predd pracovnikovi, ktery za svérené
pfedméty na pracovisti odpovidd. Je-li takovych pracovnik(i vic, vyvéSuje se mistni seznam v
mistnosti, v niZ vSichni spoluodpovédni pracovnici maji pracovni misto.

Pfesuny majetku a pfedmétu z jedné mistnosti do druhé v ramci Uradu musi vidy byt bezprostredné
oznameno pracovnikovi operativni evidence majetku, jehoZz povinnosti je vyznacit vSechny zmény
(prirastky a ubytky, presuny) v mistnich seznamech na zakladé zpracovanych tiskopis(i — protokol o
predani majetku.
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Evidence jiného majetku

Vytvarnd a uméleckd dila, kterd nejsou soucasti budované stavby, jsou predmétem operativni
evidence, vedené centralné na Useku majetkové evidence odboru MIM, ve které se vedou na
inventarnich kartach programu EMA firmy Gordic se zakladnimi udaji:

— nazev predmétu a jeho popis,

— event. pfipojena fotodokumentace
— snadnou identifikaci predmétu,

— inventarni Cislo,

— pofizeni,

— misto uloZeni,

— pofizovaci cena,

— odpovédnost za obhospodarovani.

Vytvarna a umélecka dila, ktera jsou soucdsti budované stavby, popf. stavby dfive postavené (fresky,
sgrafita, sochy a jind uméleckd vyzdoba), tvofi s budovou jeden dlouhodoby hmotny celek. Jsou
soucasti ucetni evidence majetku a operativni evidence, kde se vyznacuje na inventarnich kartach.

ZpUsob evidence knihovnich sbirek a v knihovnach jednotné soustavy je urcen zvlastnimi predpisy
(napt. vyhlaskou €. 257/2001 Sb. Knihovni zdkon, vyhlaskou ¢. 88/2002 Sb.).

Prevzeti do evidence dlouhodobého majetku

Pfevzeti dlouhodobého majetku vcéetné technického zhodnoceni se musi dit v souladu s
organizatnim fadem mésta, v souladu s vymezenymi kompetencemi a odpovédnostmi za
obhospodarovani a evidenci nové nabyvaného majetku a na zakladé ucelené, nize uvedené
dokumentace.

Rezim pfrejimani staveb a technického zhodnoceni

Prejimani staveb a jejich Casti, jakoZ i prejimani stroja a zafizeni, se provadi protokolarné - zapisem
o odevzdani a prevzeti stroje nebo zafizeni. Pfitom neni rozhodujici, zda stavba, jeji ¢ast, stroj nebo
zarizeni byly pofizeny dodavatelsky nebo ve vlastni rezii.

Pfevzaty mohou byt ty stavby a jejich Casti (dostavby, pfistavby, prestavby apod.), na nichZz byly
provedeny prace a dodavky obsaZené v projektové dokumentaci a nezbytné k tomu, aby mohly plnit
svou stanovenou funkci, popt. funkci ndhradni. Stavba nebo jeji ¢ast mlize byt prevzata, i kdyZz na ni
jesté nebyly provedeny nékteré prace investi¢ni povahy. Mohou to vSak byt jen ty prace a dodavky,
jejichz nedostatek nebrani tomu, aby nova kapacita mohla byt vyuzivana. Ojedinéle drobné vady a
nedodélky, zjiSténé pfi prejimdani stavby investorem, je dodavatel povinen odstranit podle podminek
a v terminu, ktery stanovi dohodou v zdpise o odevzdani a prevzeti.

Pti pfejimani stroju a zafizeni (pfistroju) je nezbytné ndlezité provérovat plnéni, dodrzovat reklamacni
Ihdty a véas uplatnit narok na ndhradu skody, jsou-li pro to dany podminky podle pravnich predpisa.
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Dokumentace - Protokol o prevzeti dlouhodobého hmotného majetku (stavby, rekonstrukce,
modernizace, technického zhodnoceni, pfip. dlouhodobého nehmotného majetku podle vyse
uvedené klasifikace).

Protokol o prevzeti (DHM, DNM) vyhotovuje povéreny pracovnik odboru MIM méstského uradu a
zpracovava se ve dvou vyhotovenich. Jedno vyhotoveni prejimaciho protokolu je nutno bezodkladné
predat na pracovisté majetkové evidence méstského Uradu. Prejimaci protokol bude soucasti
zarazovaciho protokolu.

Zarazeni, presuny hmotného majetku

Zarazeni hmotného majetku je mozno provést v okamziku uvedeni tohoto majetku do uzivani, tj.
zabezpeceni vSech technickych funkci potfebnych k uzivani a splnéni vSech povinnosti stanovenych
pravnimi predpisy (stavebnimi, ekologickymi, poZarnimi, bezpecnostnimi a hygienickymi

Zartazovaci protokol schvaluje vedouci odboru MIM dle skladby, do které je majetek zarazen. Referent
majetkové spravy povéreny vedenim evidence hmotného majetku soucasné provadi kontrolu
spravnosti a opatfuje doklad svym podpisem.

Na useku majetkové evidence odboru MIM slouZi zafazovaci protokol jako doklad pro vyhotoveni
inventarni karty hmotného majetku a vyhotoveni dokladu o zafazeni majetku, ktery u Gctarny OFS
slouzi jako podklad pro zauctovani na prislusné majetkové ucty ve tfidé 0 - Hmotny majetek.

Inventarni karta

1) Veskery hmotny majetek bude veden v datovych souborech pocitace.

2) Pro kazdy jednotlivy majetek bude vyplnéna karta hmotného majetku.

3) Za spravny termin zafazeni hmotného a nehmotného majetku do uzivani a za jeho spravné
ocenéni (v€etné vesSkerych vedlejSich nakladd spojenych s pofizenim) odpovida podle
stanovenych kompetenci a v souladu s organizacni strukturou mésta vedouci odboru MIM.

4) Inventarni karta obsahuje nalezitosti uvedené v oddilu I, €l. 6 smérnice.

Zpusoby vyrazeni

Dlouhodoby majetek, (véetné DDNM a DDHM) se vyrazuje zejména:

- prodejem,

- bezuplatnym prevodem v souladu s platnymi pravnimi predpisy pro prevod majetku,
- dalSim prevodem na zakladé soucasné platnych pravnich predpisq,

- vkladem do majetku obchodnich spoleénosti,

- likvidaci

- v dUsledku skody nebo manka.

Rezim a postup

Vyrazeni majetku musi predchazet rozhodnuti kompetentnich orgdnd mésta. Vyrazeni za ucelem
Skody a likvidace musi pfedchazet rozhodnuti vedouciho odboru, ktery podle inventarnich karet za
obhospodarovani majetku odpovidal, majetek byl v jeho pfimé kompetenci (resp. na mistnim
seznamu, osobni karté apod.).

a) navrh na vyrazeni

poddva ten, kdo ma majetek v péci vedoucimu odboru nebo zafizeni, po jeho vyjadreni preda
navrh na vyfazeni vedoucimu odboru MIM a ten pfeda navrhy UIK, ktera se vyjadfi, navrhne zpdsob
likvidace a preda organu, ktery rozhodne. Vzory vyrazovacich protokolt jsou pfilozeny k pfiloze k této
smérnici.
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b) rozhodnuti o vyrazeni

- ve vécech uvedenych v zdkoné o obcich —ZM

- u dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku — RM

- u ostatniho majetku — UIK,

V pfipadé, Ze se jedna o pfedmét, ktery nelze opravit, bude k ndvrhu na vyfazeni majetku o tomto
dolozen doklad opravny.

Zapisy z jednani UIK se ptedévaji do jednani RM

c) likvidace

U nemovitosti a ostatnich zdlezZitosti prislusejicich do rozhodovani ZM neni do vyrazovani majetku
zapojena UIK.

Projednany, schvaleny vyrazovaci protokol v potfebném poctu vyhotovenim, ktery bude obsahovat
veskeré ndlezitosti, kontroluje a stvrzuje podpisem vedouci odboru MIM. Protokol je podkladem pro
usek majetkové evidence odboru MIM jako doklad pro vyrazeni z majetkové evidence a vyhotoveni
dokladu o vyrazeni majetku. Doklad o vyfazeni majetku bude pfedan uctarné k provedeni zdpisu v
Ucetnictvi na pfislusnych majetkovych uctech a v analytické evidenci majetku. Z uvedenych zapis(
bude zfejmé, Ze predmétny majetek dal nepodléha rezimu inventarizace.

Pti vyfazeni majetku v disledku Skody nebo manka je nutnd spoluicast na rozhodnuti odbornych
komisi, ¢lenll inventariza¢ni komise a Skodni komise, jako poradniho orgdnu mésta, jejichZ povinnosti
jsou zakotveny v organiza¢nim a jednacim fadu mésta.

Ocenlovani majetku je jednou ze zakladnich a velice zavaznych disciplin hospodareni s majetkem
mésta. S otazkou spravného ocenéni majetku je pfimo spojena kvalita finanéniho fizeni mésta.
Pritom je nutno rozliSovat rlizna uplatnéni oceniovacich principd pti hospodarskych operacich s
majetkem obce a pro ocenéni ve finan¢nim Ucetnictvi ve smyslu pravnich predpist - § 24, § 25, § 26
a § 27 zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, a § 29 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd, a § 1
zdkona €. 151/1997 Sb., o oceriovani majetku.

Ucetni jednotky ocefiuji majetek a zavazky:

1) k okamziku uskuteénéni ucetniho ptipadu zplsoby podle § 25 zakona o Ucetnictvi,

2) ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamziku, k némuz se ucetni zdvérka sestavuje,
zpUsoby podle § 27; rovnéz toto ocenéni je povinna zaznamenat v Ucetnich knihach, (ddle jen
"okamzik ocenéni"). Ustanoveni tohoto zakona o ocenovani majetku a zavazk( se pouizije
pfimérené i pro ocefiovani jinych aktiv a pasiv.

3) Nelze-li samostatné ocenit jednotlivé slozky majetku, mohou ucetni jednotky provést jejich
ocenéni jako souboru majetku, jak je vymezen Uéetnimi metodami.

4) Majetek a zavazky vyjadrené v cizi méné prepocitavaji ucetni jednotky na ¢eskou ménu dle §
24 odst. 6 a nasl. zakona o ucetnictvi.

Jednotlivé slozky majetku a zavazkd v Ucetnictvi a v Ucetni zavérce ocenuji ucetni jednotky témito
zdvaznymi zpUsoby:
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f)

g)
h)

hmotny majetek kromé zasob, s vyjimkou hmotného majetku vytvoreného vlastni ¢innosti
pofizovacimi cenami,

hmotny majetek kromé zdsob vytvoreny vlastni Cinnosti vlastnimi naklady,

penéini prostfedky a ceniny jejich jmenovitymi hodnotami,

podily, cenné papiry a derivaty potizovacimi cenami,

pohledavky pfi vzniku jmenovitou hodnotou; pfi nabyti za Uplatu nebo vkladem pofizovaci
cenou; zavazky pfi vzniku jmenovitou hodnotou, pfi prevzeti pofizovaci cenou,

nehmotny majetek kromé pohledavek, s vyjimkou nehmotného majetku vytvoreného vlastni
¢innosti potizovacimi cenami,

nehmotny majetek kromé pohleddavek vytvoreny vlastni ¢innosti vlastnimi naklady,

kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy, predméty kulturni hodnoty a cirkevni stavby, pokud
neni zndama jejich pofizovaci cena, ve vysi 1 K¢

majetek v pripadech beziplatného nabyti, s vyjimkou majetku uvedeného pod pismeny e) a
g), anebo majetek v pripadech, kdy vlastni ndklady na jeho vytvoreni vlastni ¢innosti nelze
zjistit a ostatni majetek, ktery neni uveden pod pismeny a — h), reprodukéni pofizovaci cenou.

Pro ucely tohoto ustanoveni se rozumi:

a)
b)

c)

pofizovaci cenou cena, za kterou byl majetek pofizen, a naklady s jeho pofizenim souvisejici,
reprodukéni pofizovaci cenou cena, za kterou by byl majetek pofizen v dobé, kdy se o ném
uctuje,

vlastnimi naklady u hmotného majetku kromé zdsob a nehmotného majetku kromé
pohleddvek vytvoreného vlastni Cinnosti pfimé ndklady vynaloZzené na vyrobu nebo jinou
¢innost a nepfimé naklady, které se vztahuji k vyrobé nebo jiné ¢innosti vymezené v souladu
s ucetnimi metodami.

u majetku podle pism. i) se reprodukéni pofizovaci cena nepouZije v pfipadé bezuplatné
zmény pfislusnosti k hospodareni s majetkem statu nebo svérfeni majetku do spravy podle
zdkona upravujiciho rozpoctova pravidla Uzemnich samospravnych celkl, vypljcky nebo
bezluplatného prfevodu nebo prechodu majetku mezi vybranymi ucéetnimi jednotkami; v
téchto pripadech uéetni jednotka pfi ocenéni majetku navazuje na vysi ocenéni v Uéetnictvi
ucetni jednotky, kterd o tomto majetku naposledy uctovala.

redlnou hodnotou hodnota uréend dle §27 zakona ¢&. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Oceniovani majetku uréeného k prodeji redlnou hodnotou

Identifikace majetku, ktery v pfipadé prodeje bude precerfiovan redlnou hodnotou v pripadé

prodeje nebo smény:

dlouhodoby hmotny majetek
drobny dlouhodoby hmotny majetek (028)

Okamzik uskutecnéni ocenéni

usneseni zastupitelstva mésta o zaméru prodat nemovitosti (pozemky, budovy .....)

v pfipadé, Ze u prodeje ¢asti pozemku neni zndma presnd vymeéra, je okamzikem
pfecenéni den, kdy se uUcetni jednotka tyto skutecnosti dozvi (oddéleni ¢asti pozemku
uréeného k prodeji dle geometrického planu)

v pripadé, Ze realnd hodnota je uréena znaleckym posudkem, je okamzikem precenéni
den, kdy se ucetni jednotka tyto skutecnosti dozvi (zpracovani znaleckého posudku)
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Stanoveni realné hodnoty

pro ucely stanoveni vySe redlné hodnoty se pouZije:

- cena stanovena zastupitelstvem obce pti schvaleni zaméru prodeje majetku

- cena stanovena znaleckym posudkem

- u drobného dlouhodobého hmotného majetku a ostatniho majetku, o jehoz prodeji
rozhoduje Rada mésta (napf. auta apod.) se pouZije kvalifikovany odhad dle nabidky
prodejcl (napf. autobazarl) obdobného typu majetku (primér alespon ze tfi nabidek)

Realnou hodnotou se nepreceniuje majetek:
- evidovany na podrozvahovych uétech v hodnoté od 0 —2.999,- K¢
- majetek urceny k bezuplatnému prevodu nebo k prevodu dlouhodobému majetku mezi
vybranymi ucetnimi jednotkami.
Majetek ocenény readlnou hodnotou bude evidovan oddélené na pfisluSném majetkovém uctu s
pouzitim samostatného analytického uctu.
Ke kazdému majetku precenéného redlnou hodnotou se vede evidence na karté majetku, kde je
zaznamenano:
— okamZik ocenéni,
— vySe ocenéni redlnou hodnotou.
Majetek precenény redlnou hodnotou se neodepisuje a ani se k nému netvofi opravné polozky.

Vymezeni okamziku, kdy dojde ke zruSeni precenéni majetku realnou hodnotou
ZruSeni precenéni majetku redlnou hodnotou bude provedeno:
- k datu usneseni zastupitelstva mésta o zruseni zaméru prodeje
- k datu zjisténi ostatnich vlivli — Skoda na majetku, likvidace majetku...
ZruSeni precenéni majetku bude zaznamendano na karté majetku s uvedenim data o zruseni prodeje
a nasledné prevedeni zpét na puvodni majetkovy ucet.

Ocerovani majetku mimo prode;j se realizuje podle ustanoveni zdkona €. 151/1997 Sb., o ocefiovani
majetku, ve znéni pozdéjsich predpisid. Zplsob oceriovani dovoluje rtizné techniky a pfristupy v
souladu s obecné uznavanymi zdsadami a principy.

Cena obvykla - prodejni cena podle vyhlasky MF CR €. 441/2013 Sb., kterou se provadi ustanoveni
zdkona €. 151/1997 Sb., o ocerovani. Tento zpUsob a rezim lze vyuZit pro majetek typu:

- ocenovani staveb,

- ocenovani pozemka,

- ocenovani rybnikd a vodnich nadrzi,

- ocenovani majetkovych prav,

- ocenovani nékterych movitych véci a sluzeb.

Jiny zpUsob ocenéni:
- ndkladovy zpUsob,
- vynosovy zpusob,
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- porovnavaci zpUsob,

- ocenovani podle jmenovité hodnoty,
- ocenovani podle Ucetni hodnoty,

- podle kurzovni hodnoty,

- sjednanou cenou

- redlnou hodnotou

Stanoveni zpUsobU ocenovani je v pravomoci Ucetni jednotky.

Prispévkové organizace mésta se fidi vlastnimi smérnicemi.

V pripadé vedlejsi hospodarské Cinnosti mésta - sprava bytovych a nebytovych prostor, evidenci
majetku provadi firma Bytes HT, spol. s r. 0., Pivovarska 22, HorSovsky Tyn v souladu s mandatni
smlouvou uzavienou pro obstardni spravy nemovitosti ze dne 24. 3. 1997 véetné jejich dodatku.

Pravni Uprava:
— zakon €. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist
— vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb. o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd, pro nékteré vybrané jednotky
— CUs ¢. 708 Cesky ucetni standard pro nékteré vybrané Géetni jednotky, které vedou
Gcetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

Zasady odepisovani

1) Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku budou provadény podle
schvaleného odpisového planu.

2) Mésto HorSovsky Tyn voli odpis dle predpoklddané doby pouzivani pfislusného
dlouhodobého majetku, to znamena, Ze bude volit rovnomérny zplsob odpisovani.

3) O ucetnich odpisech bude uc¢tovano meésicné, castka odpisu bude zaokrouhlena na celé
koruny smérem nahoru. Nové zarazeny dlouhodoby majetek se zaéne odepisovat od mésice
nasledujiciho po zafazeni do uzivani.

4) Dlouhodoby majetek véetné jeho technického zhodnoceni se odepisuje po celou dobu jeho
pouzivani.
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Odpisovy plan
1) Pro odpisovy plan u dlouhodobého hmotného majetku voli Ucetni jednotka dobu pouzivani
v letech a to ndsledovné:

Uéetni odpisova skupina Stanovena doba pouzivani v letech
[ 5
I 8
II. 12
IV. 20
V. 30
VI. 50
VII. 80

2) Pro odpisovy plan u dlouhodobého nehmotného majetku voli Ucetni jednotka dobu
pouzivani v letech a to nasledovné:

Dlouhodoby nehmotny majetek Stanovena doba pouZivani v letech

Software a obdobné produkty, 8
licence a obdobna prava

Ostatni dlouhodoby nehmotny 15
majetek

Bude-li se jednat o majetek, u kterého je presné dana pouzitelnost (napf. Lesni hospodarsky plan,
osnovy atd.) bude vyuzita tato doba pouzivani.

3) Doba odepisovani vécnych bremen — sluzebnosti, je-li mésto stranou opravnénou a v
majetkové a ucetni evidenci jsou vedena jako ,,Ostatni dlouhodoby majetek”:

Je-li vécné bremeno sjednano na dobu urditou, je odpis provadén dle této lhlty.

Je-li vécné bfemeno sjedndno na dobu Zivotnosti prisluSného majetku, je odpis provadén dle
Zivotnosti v souladu s dobou odepisovani dlouhodobého majetku (napf. kanalizace, vodovod atd.) a

dle pism. A) tohoto bodu.
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4) V pripadé majetku prevzatého od vybrané ucetni jednotky prejima se hodnota jeho ocenéni

se zohlednénim opravek a transfer(, poté se navazuje na zvoleny zpUlsob odepisovani dle
pravidel stanovenych v této smérnici.

U majetku, u néhoz neni znam okamzik zarazeni do uzivani, bude proveden dopocet opravek ve vysi
40% stanovené doby uZivani.

Bude-li doba pouzitelnosti konkrétniho majetku neslucitelnd s dobou vyjmenovanych druh majetku
v odpisovém planu bude pro tento dlouhodoby majetek dopliovana ptiloha k této smérnici
o odpisovy plan konkrétniho dlouhodobého majetku.

V pfipadé provedeni technického zhodnoceni s vlivem podstatného prodlouZeni Zivotnosti majetku
bude zména odpisového planu fesSena individualné pfilohou této smérnice. Doba prodlouZeni
zivotnosti dlouhodobého majetku po provedeni technického zhodnoceni bude stanovena
kvalifikovanym odhadem.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ucetni jednotka rozhodla, 7e ve smyslu dispozice dle bodu 4.11. CUS 708 bude uvaZovat
s aplikaci zbytkové hodnoty ve vysi 5% vstupni ceny a tato bude zuUctovana az k okamziku
vyfazeni majetku.

V pripadé, Ze se bude jednat o majetek, u kterého je presné stanovena doba pouzitelnosti
(napf. Lesni hospodarsky plan, atd.) ucetni jednotka rozhodla, Ze nebude uvazovat s aplikaci
zbytkové hodnoty.

U nové pofizeného dlouhodobého majetku bude v zarfazovacim protokolu stanovena doba
odpist dle této smérnice. Majetek bude evidovan v ucetni jednotce az do doby jeho vyrazeni.

Inventarizace dlouhodobého majetku bude probihat v souladu se smérnici o inventarizaci
majetku. Bude posuzovéna i vySe majetku snizena o opravky ke dni 31.12.

V pribéhu ucetniho obdobi nesmi dojit ke zméné postupl odepisovani. Pouzité zpUsoby se
mohou zménit v U€etnictvi a v Ucetni zavérce bezprostfedné v nasledujicim ucetnim obdobi.

Dojde-li ke zméndm oproti této smérnici, bude vydan dodatek této smérnice, ktery bude

obsahovat zdlUvodnéni této zmény proti predchazejicimu uUcetnimu obdobi. Tyto davody
zmén pak budou uvedeny v priloze ucéetni zavérky.
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1) Tato smérnice nabyva ucinnosti ode dne 1. 7. 2018

2) Timto se rusi smérnice schvalend Radou mésta dne 13.10.2010, bod 100/14, smérnice
schvalend Radou mésta dne 7. 12. 2011, bod 26/12.

3) Tuto smérnici schvalila Rada mésta HorSovsky Tyn €. 85 dne 11.6.2018 usnesenim Cislo 85/2.

4) Tato smérnice obsahuje pfilohy:

— pfiloha €. 1 - PROTOKOL O VYRAZENI MAJETKU — ostatni drobny majetek
— pfiloha €. 2 - PROTOKOL O VYRAZENI MAJETKU — dI. hmot a nehmot. majetek

Vaclav Mothejzik v.r. Ing. Eva Princlova v.r.
starosta tajemnice MéU

20



Pfiloha ¢. 1

PROTOKOL O VYRAZENI MAJETKU - Mésto HorSovsky Tyn

Navrh na vyrazeni

Ostatni drobny hmotny majetek POE 1 v hodnoté do 1.000,- K¢
Ostatni drobny hmotny majetek POE 2 v hodnoté od 1.001,- K& do 2.999,- K¢

(vyberte)
Odbor:
Nazev predmétu:

inventarni Cislo: datum zarazeni:
mnozstvi:. potizovaci cena/ks:.
cena celkem:
Duvod vyrazeni:
Zpusob likvidace:
Datum:
Podpis vedouciho odboru:

Na odbor MIM protokol predan dne:

Vyjadreni UIK:
UIK souhlasi s vyFazenim vy$e uvedeného predmétu z ddvodu:

ZpUsob vyrazeni:

PPOTE]/ITKVIAACE ...evveieirii ettt e ettt e et e e et e e e aaeeeeeeteeeeebaeeeeeseeesesseeesasseeesnsreeeans
Datum:

Podpisy ¢lend UIK:

Kontrola spravnosti: vedouci odboru MIM:
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Priloha ¢. 2

PROTOKOL O VYRAZENI MAIJETKU - Mésto HorSovsky Tyn

Ndvrh navyfazeni DDHM v hodnoté od 3.000,- K¢ do 40.000,- K¢
DHM v hodnoté nad 40.000,- K¢
(vyberte) DDNM v hodnoté od 0,- do 60.000,- K¢
DNM v hodnoté nad 60.000,- K¢

Odbor:
Nazev predmétu:

inventarni Cislo: datum zarazeni:
mnozstvi:. pofizovaci cena/ks:.
cena celkem:

Duvod vyrazeni:

Zpusob likvidace:

Datum:
Podpis vedouciho odboru:

Na odbor MIM protokol pfedan dne:
Vyjadreni UIK:
UIK navrhuje vyfazeni vyse uvedeného predmétu a predklada k rozhodnuti do RM z diivodu:

ZpUsob vyrazeni: prodej/likvidace
Datum:
Podpisy ¢lend UIK:

Rozhodnuti RM: RM bere na védomi navrh UIK a schvaluje/neschvaluje vyfazeni majetku
dle usneseni C.....eeeeeveciieeeeieiiiiiiee e Z€ ANC.iiiiiiiieee et

Kontrola spravnosti: vedouci odboru MIM:
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